
 

Cartagena de Indias, 16 de oct de 2025 

 
Doctor 

DANILO JOSÉ BERNETT ZAMORA 

Profesional Contador 

Corporación Museo Histórico de Cartagena de Indias 

Supervisor contrato / CPS-035-2025 

 
ASUNTO: Informe de actividades contrato número 038-2025 celebrado entre la Corporación Museo 

Histórico de Cartagena de Indias y Ada Elizabeth Jiménez Arroyo cuyo objeto es: Prestar sus 

servicios de apoyo a la gestión, para la Corporación Museo Histórico de Cartagena de Indias 

MUHCA 

 
Respetado Supervisor. 

En cumplimiento del objeto del contrato número 035-2025, presento informe de las actividades 

realizadas en el periodo comprendido entre el 05 de septiembre y el 04 de octubre de 2025 de 

acuerdo con la siguiente descripción: 

 

Obligación Actividad 

1. Prestar apoyo y 

acompañamiento en 

las jornadas de 

formación y 

concertación 

metodológica sobre 

el inventario del 

patrimonio 

cultural inmaterial 

y de bienes 

muebles, de 

acuerdo con 

lineamientos del 

Coordinador del 

equipo y/o 

supervisor 
contractual. 

1) Asistencia a las jornadas de concertación metodológica con el equipo 
coordinador del inventario del patrimonio cultural inmaterial y de bienes 
muebles, en las siguientes fechas: (ver anexo 1) 

• 25 de septiembre: Jornada de formación N° 1. Lugar: Lugar: 
Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

• 30 de septiembre: Jornada de formación N° 2. Lugar: Didáctica del 
MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

 
2) Acompañamiento y apoyo en las diferentes jornadas de concertación 
desarrolladas en las unidades comuneras de la localidad 3 en las 
siguientes fechas (ver anexo 1):  

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. 
Hora: 9:00 am.  

 

3) Lectura y revisión preliminar de la metodología de identificación de 

bienes muebles del Ministerio de Cultura, las Artes y los Saberes.  



 

Prestar apoyo y 

acompañamiento al 

equipo técnico en la 

selección inicial de 

los bienes muebles 

de la Localidad 3: 

Industrial y de la 

Bahía, de acuerdo con 

los lineamientos 

metodológicos del 

Ministerio de Cultura 

y los compromisos 

asumidos en ejecución 

del convenio 

interadministrativo 
No. CI-IPCC-005-2025. 

1) En este mes se avanzó en un acercamiento previo en la identificación 
preliminar de los bienes muebles de la localidad 3: Industrial y de la Bahía, 
a partir de las jornadas de concertación realizadas en las unidades 
comuneras de la localidad 3, en las siguientes fechas:  

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. 
Hora: 9:00 am.  

 

3. Prestar 

apoyo 

realizando el 

levantamiento 

de 

información 

documental y 

registrar la misma 

en las fichas 

técnicas de bienes 

muebles, 

cumpliendo los 

estándares de la 

metodología 

dispuesta 
para tales efectos 

Este mes se avanzó en un acercamiento previo en la identificación 
preliminar en la comunidad de Caizem y Membrillal, de los bienes 
muebles de la localidad3: Industrial y de la Bahía, para proceder a la 
recopilación de la información documental complementaria para el 
desarrollo de esta obligación. 

Prestar apoyo 

asistiendo 

puntualmente a las 

reuniones convocadas 

por el Coordinador del 

equipo técnico y/o 

supervisor del 
contractual 

Durante las 4 semanas, asistí a las diferentes convocatorias tanto de 
capacitación como de concertación con las comunidades de la localidad 3 
(ver anexo 1), en las siguientes fechas que se describen a continuación:  

• 25 de septiembre: Jornada de formación N° 1. Lugar: Lugar: 
Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

• 30 de septiembre: Jornada de formación N° 2. Lugar: Didáctica del 
MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. 
Hora: 9:00 am.  

 



 

Prestar apoyo 

entregando los 

insumos necesarios 

para la elaboración 

de la bitácora de 

trabajo, con toda la 

información 

recopilada y 

producida durante el 

proceso de 

inventario de 

patrimonio inmaterial 

y de bienes muebles 

en la 
Localidad 3. 

Durante este período se entregaron las bitácoras con sus respectivas 
evidencias en las siguientes fechas (ver anexo 2):  

• Semana del 08 al 13 de septiembre 

• Semana del 15 al 20 de septiembre 

• Semana del 22 al 27 de septiembre 

• Semana del 29 de septiembre al 04 de octubre 
 

Prestar apoyo 

presentando la lista 

consolidada de 

bienes muebles 

identificados en la 

Localidad 3: 

Industrial y de la 

Bahía, producto del 

proceso de 

documentación e 
inventario 

Este mes se avanzó en un acercamiento previo de diálogo para 
recopilación preliminar de algunos bienes muebles mencionados las 
comunidades de CAIZEM y Membrillal, para poder seguir avanzando en 
el desarrollo de esta obligación en los meses siguientes.  

Prestar apoyo 

entregando de 

manera oportuna la 

documentación e 

insumos producidos 

que sirvan de base para 

la construcción del 

informe final del 

proyecto, en 

concordancia con la 

obligación del 

MUHCA de entregar 

informes y evidencias 

al supervisor del 
convenio 

Este período se entregó el informe con todas las actividades realizadas 
incluidas las evidencias, así como toda la documentación pertinente para 
la realización del informe final. 



 

Acompañar al equipo 

técnico en las 

actividades de 

divulgación y 

socialización del 

informe final ante 

la comunidad 

portadora y demás 

actores vinculados al 

proceso, en 

cumplimiento de 

la obligación del 

MUHCA de difundir y 

divulgar los 

resultados del 
convenio 

Este mes se avanzó en la asistencia y acompañamiento en la fase de 
concertación en la comunidad de Caizem, para el desarrollo de la 
presente obligación. 

 
 
 
 
 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

FIRMA:  
Cédula: 45.543.464  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ANEXOS 
 
ANEXO 1.  
 
• 25 de septiembre: Jornada de formación N° 1. Lugar: Lugar: Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

• 30 de septiembre: Jornada de formación N° 2. Lugar: Didáctica del MUHCA. Hora: 2:00 pm. 
 

 
 
 
 



 

 
• 4 de octubre: Concertación N° 1: Lugar: casa comunal CAIZEM. Hora: 9:00 am.  

 


